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Regulamin rekrutacji grantobiorcow

10.

REGULAMIN REKRUTACJI GRANTOBIORCOW
z dnia 14.09.2016 r.

dot. projektu pt. , Inkubacja innowacji spotecznych w obszarze ksztatcenia ustawicznego oséb
dorostych”

§ 1 - Zasady ogolne

Niniejszy Regulamin reguluje zasady rekrutacji do projektu pt. ,Inkubacja innowacji spotecznych
w obszarze ksztatcenia ustawicznego oséb dorostych”.

Projekt pt. ,Inkubacja innowacji spotecznych w obszarze ksztatcenia ustawicznego oséb
dorostych” jest realizowany przez Stowarzyszenie Instytut Nowych Technologii. Beneficjent
przeprowadza nabdr Grantobiorcow do udziatu w projekcie.

Biuro projektu miesci sie w siedzibie Stowarzyszenia Instytut Nowych Technologii, ul.
Sienkiewicza 55, 90-009 tdédz, tel. 42 632 27 20, nr kom. 603 811156, e-mail:
innowacje@newtechlodz.com, godziny otwarcia: 8.30-16.30.

Obszar realizacji projektu obejmuje swoim zasiegiem catg Polske.

Projekt zaktada wsparcie w postaci 1260 godzin szkolen (tacznie) i 680 godzin doradztwa
(tacznie) dla innowatoréw spotecznych, udzielenie 60 grantow na dofinansowanie w skali mikro
innowacji spotecznych w obszarze ksztatcenia ustawicznego oséb dorostych przez Innowatoréw
spotecznych, przetestowanie innowacji spotecznych w skali mikro oraz wiaczenie skutecznych
innowacji do praktyki i upowszechnienie ich wsrdd uzytkownikéw i odbiorcow.

Grantobiorcg w projekcie mogg by¢ podmioty prywatne (w tym osoby fizyczne i grupy
nieformalne) lub publiczne.

Naboér Grantobiorcéw do projektu bedzie sie odbywat w trzech edycjach. Terminy naboru beda
podawane do publicznej wiadomosci minimum 10 dni roboczych przed rozpoczeciem rekrutacji
do danej edycji naboru na stronie www.inkubatorinnowacji.com. W projekcie planowany jest

nabor 60 grantobiorcéw, srednio 20 podmiotéw w kazdej edycji.

Projekt wspotfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa IV Innowacje
spoteczne i wspotpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.1 Innowacje spoteczne.

Niniejszy Regulamin okresla zasady przeprowadzania procesu rekrutacji Grantobiorcow.
Regulamin wraz z dokumentami rekrutacyjnymi podawany jest do publicznej wiadomosci na
stronie internetowej www.inkubatorinnowacji.com oraz w biurze projektu Beneficjenta.
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»Inkubacja innowacji spotecznych w obszarze ksztatcenia ustawicznego oséb dorostych”

§ 2 - Definicje
Terminy uzywane w Regulaminie rekrutacji grantobiorcow kazdorazowo oznaczaja:

Projekt — projekt pt. ,Inkubacja innowacji spotecznych w obszarze ksztatcenia ustawicznego oséb
dorostych” realizowany przez Stowarzyszenie Instytut Nowych Technologii na postawie umowy nr
POWR.04.01.00-00-1085/15 z dnia 23.06.2016;

IZ — Instytucja Zarzadzajgca PO WER dla dziatania 4.1 tj. Ministerstwo Rozwoju petnigce funkcje
Instytucji Organizujgcej Konkurs, adres siedziby: Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa;

Beneficjent / inkubator (pojecia uzywane zamiennie)' — Beneficjent projektu grantowego tj.
Stowarzyszenie Instytut Nowych Technologii, ul. Sienkiewicza 55, 90-009 td6dz, tel. 42 632 27 20, nr
kom. 603 811 156, e-mail: innowacje@newtechlodz.com, strona www.inkubatorinnowacji.com;

Kandydat na Grantobiorce (innowatora spotecznego) (pojecia uzywane zamiennie) — podmioty
prywatne (w tym os. fizyczne i grupy nieformalne) lub publiczne, starajgce sie o udziat w Projekcie,
ktéra/ktére zamierza/zamierzajg pozyskaé grant i ztozyta/ztozyty dokumenty rekrutacyjne do
projektu;

Komisja Rekrutacyjna — Komisja oceniajgca dokumenty rekrutacyjne do projektu oraz dokonujaca
kwalifikacji Kandydatéw na Grantobiorcow; w sktad Komisji rekrutacyjnej wchodzi: Kierownik
Projektu, Zastepca Kierownika Projektu, Specjalista ds. informacji i promocji oraz eksperci opiniujacy
mikro-innowacje (min. 4 osoby); dla kazdej edycji projektu planowane jest jedno posiedzenie Komisji
Rekrutacyjnej;

Grant — srodki finansowe PO WER, ktdre Beneficjent projektu grantowego powierzyt grantobiorcy, na
realizacje zadan stuzgcych osiagnieciu celu projektu® tj. przygotowaniu i przetestowaniu innowacji
spotecznej i wdrozeniu jej do praktyki; grant udzielana w wysokosci nie wyzszej niz 100 000,00 PLN;

Innowacja spoteczna w obszarze ksztalcenia przez cate izycie — nowe, skuteczne rozwigzanie
probleméw w obszarze wsparcia EFS w skali catego kraju, w przypadku ktérych dotychczasowe
dziatania nie s wystarczajace lub wymagaja nowego podejsicia’

Skala mikro — inkubacja nowych zalgzkowych pomystdw pozwalajgcych rozwigzaé skuteczniej
problemy bedgce przedmiotem interwencji EFS, w tym ich opracowanie i/lub rozwiniecie, oraz

! Definicja zgodna z Regulaminem konkursu na inkubacje innowacji spotecznych - konkurs nr POWR.04.01.00-12.00-00-
001/15 (wersja z dnia 28.04.2016)

2 Definicja zgodna z Zatacznikiem nr 2 Definicje wskaznikdw monitorowania Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020

3 Definicja zgodna z Zatgcznikiem nr 2 Definicje wskaznikéw monitorowania Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020
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przetestowanie i upowszechnienie, a takze podjecie dziatan w zakresie wtgczenia do polityki i
praktyki®.

Testowanie innowacji spotecznej w skali mikro — poddawanie nowego rozwigzania dziataniu w
sytuacji rzeczywistej, podczas ktérego konieczne jest zapewnienie udziatu przedstawicieli grup
docelowych, zaréwno uzytkownikéw, jak i odbiorcéw produktu, ktére umozliwi przeprowadzenie
procesu oceny rozwigzania przez grupy docelowe, dokonania jej analizy i ewaluacji, w wyniku ktérych
Grantobiorca bedzie musiat stosownie ulepszy¢ rozwigzanie. Moment pomiaru: stworzenie raportu z
fazy testowania, uwzgledniajgcego opinie grupy docelowej i zawierajgcego rekomendacje podjecia
dziatart w zakresie upowszechniania danego rozwiazania na szerszg skale.”

Uzytkownik produktu (innowacji) — osoby fizyczne i podmioty, ktére bedg uzywaé w swojej
dziatalnos$ci wypracowane innowacje spoteczne w obszarze ksztatcenia ustawicznego, Uzytkownicy
otrzymajg nowe rozwigzania, metody dziatania, narzedzia etc.; uzytkownicy bedg uczestniczyé w
wymiarze testowania i upowszechniania innowacji spotecznych

Odbiorca produktu (innowacji) — osoby indywidualne w wieku 18-64 lata z terenu catej Polski,
ktorych problemy bedg mogty by¢ skuteczniej rozwigzane dzieki innowacji spotecznej wypracowanej
w projekcie (nowe pomysty, metody, narzedzia etc.)

Raport z testowania — dokument zawierajgcy co najmniej opinie grupy docelowej i zawierajgcy
rekomendacje podjecia dziatah w zakresie upowszechniania danego rozwigzania na szerszg skale®;
dokument ten potwierdza osiggniecie wskaznika rezultatu liczba przetestowanych innowacji w skali
mikro;

Grantobiorca (Innowator spoteczny) (pojecia uzywane zamiennie) — grantobiorca w rozumieniu
ustawy wdrozeniowej’; Kandydat na innowatora spotecznego / kandydat na Grantobiorce, ktéry
zakwalifikowat sie do udziatu w projekcie i podpisat Umowe o powierzenie grantu;

Specyfikacja innowacji — dokument opracowany wspdlnie przez beneficjenta i innowatora
spotecznego, po wyborze jego pomystu na innowacje spoteczna, bedacy obowigzkowym zatgcznikiem

4 Definicja zgodna z Zatacznikiem nr 2 Definicje wskaznikdw monitorowania Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020

> Definicja zgodna z Zatgcznikiem nr 2 Definicje wskaznikdw monitorowania Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020

6 Definicja zgodna z Zatacznikiem nr 2 Definicje wskaznikdw monitorowania Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020

7 Definicja zgodna z Regulaminem konkursu na inkubacje innowacji spotecznych - konkurs nr POWR.04.01.00-1Z.00-00-
001/15 (wersja z dnia 28.04.2016)
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do umowy o powierzenie grantu. Zawiera kosztorys opracowania/wdrazania innowacji przez
innowatora i okreéla rezultaty, poprzez ktére bedzie rozliczany grant®;

Umowa o powierzenie grantu — umowa regulujgca realizacje pomystu w ramach grantu
przydzielanego Grantobiorcy (innowatorowi spotecznemu) przez Beneficjenta’; zatacznikiem do
Umowy jest Specyfikacja innowacji;

Upowszechnianie innowacji — upowszechnienie informacji o produktach projektu, a takze dotarcie z
informacjg do przedstawicieli instytucji decydujgcych o wykorzystaniu nowych rozwigzan na szerszg
skale oraz podjecie préby przekonania ww. instytucji do zastosowania wypracowanych innowacji;

Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z pdzin.

zm.)"°

Ustuga doradczo-szkoleniowa — doradztwo oraz szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i
umiejetnosci potrzebnych do wypracowania innowacji spotecznej, testowania, upowszechnienia i
wiaczenia do stosowania.

§ 3 — Sposob informowania o Projekcie

Informacje o Projekcie (w tym w szczegdlnosci dotyczace rekrutacji) dostepne bedg na stronie
internetowej www.inkubatorinnowacji.com a takze w Biurze Projektu wskazanym w § 1 pkt 2.

§ 4 — Warunki udziatu w projekcie

1. Zudziatu w projekcie wykluczone sg osoby/podmioty, ktére:
a. nie sg zgodnie z wymogami zawartymi w Regulaminie rekrutacji Grantobiorcow i Formularzu
rekrutacyjnym osobami / podmiotami uprawnionymi do uczestnictwa w projekcie;
b. nie posiadajg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz nie korzystajg z petni praw
publicznych;
C. nie wyrazg zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w Formularzu
rekrutacyjnym zgodnie z art. 23 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

8 Definicja zgodna z Regulaminem konkursu na inkubacje innowacji spotecznych - konkurs nr POWR.04.01.00-12.00-00-
001/15 (wersja z dnia 28.04.2016)
° Definicja zgodna z Regulaminem konkursu na inkubacje innowacji spotecznych - konkurs nr POWR.04.01.00-1Z.00-00-
001/15 (wersja z dnia 28.04.2016)
10 Definicja zgodna z Regulaminem konkursu na inkubacje innowacji spotecznych - konkurs nr POWR.04.01.00-1Z.00-00-
001/15 (wersja z dnia 28.04.2016)
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osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdzn. zm.) przez Beneficjenta do celdw zwigzanych z
przeprowadzeniem rekrutacji, realizacji, monitoringu i ewaluacji projektu, a takze w zakresie
niezbednym do wywigzania sie Beneficjenta z obowigzkdw wobec Instytucji Zarzadzajacej
Ministerstwa Rozwoju wynikajagcych z umowy nr POWR.04.01.00-00-1085/15 z dnia
23.06.2016

byty karane za przestepstwa popetnione umysinie $cigane z oskarzenia publicznego i
przestepstwa skarbowe popetnione umyslinie oraz przeciwko ktédrym toczy sie postepowanie
karne;

korzystajg réwnolegle z innych srodkdw publicznych, w tym zwtaszcza ze sSrodkéw Funduszu
Pracy, PFRON oraz s$rodkéw przyznawanych w ramach PO WER 2014-2020 lub innych
programow operacyjnych 2014-2020, przeznaczonych na pokrycie tych samych wydatkéw
zwigzanych ze stworzeniem innowacji spotecznej w obszarze ksztatcenia ustawicznego;
pozostajg lub pozostawaty w ciggu ostatnich 2 lat w stosunku pracy lub innym (w tym w
ramach umoéw cywilnoprawnych) z Beneficjentem w ramach projektu oraz w stosunku pracy
z Ministerstwem Rozwoju;

taczyt lub taczy z Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta (w tym pracownikami
uczestniczgcymi w procesie rekrutacji i oceny mikroinnowacji) zwigzek matzenski, stosunek
pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub zwigzek z
tytutu przysposobienia, opieki i kurateli;

zostaty ukarane karg zakazu dostepu do $rodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dalej ufp) (Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z pdin. zm.);

zalegajg z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z optacaniem skfadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

podlegajg wykluczeniu z mozliwosci otrzymania Grantu, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa
w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240, z péin. zm.).

nie zapoznaty sie z Regulaminem rekrutacji Grantobiorcdw i nie akceptujg jego warunkow;

nie mieszkajg w rozumieniu Kodeksu Cywilnego lub nie prowadza dziatalnosci na terenie
Polski;

§ 5 — Zasady rekrutacji

1. Warunkiem udziatu w rekrutacji do projektu jest ztozenie przez Kandydata na Grantobiorce

Formularza rekrutacyjnego (dostepnego na stronie internetowej oraz w biurze projektu) w

wyznaczonym terminie do biura projektu Stowarzyszenia Instytut Nowych Technologii, ul.
Sienkiewicza 55, 90-009 +tdédz, tel. 42 632 27 20, nr kom. 603 811156, e-mail:

2
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innowacje@newtechlodz.com, godziny otwarcia: 8.30-16.30. Decyduje data wptywu

dokumentdéw do biura projektu.

Nabér potencjalnych Grantobiorcéw odbywa sie przed planowanym etapem doradczym w kazdej
z trzech edyc;ji projektu. W kazdej edycji projektu planowany jest nabdr 20 Grantobiorcéw. Kazdy
Kandydat na Grantobiorce moze ztozy¢ maksymalnie trzy Formularze rekrutacyjne w kazdej
edycji projektu z zastrzezeniem iz kazdy Formularz rekrutacyjny bedzie opisywat inny pomyst na
innowacje spoteczna.

Formularze rekrutacyjne nalezy sktada¢ w terminach, ktére beda publikowane na stronie www
www.inkubatorinnowacji.com w ramach trzech edycji naboru. Terminy bedg podawane do

publicznej wiadomosci minimum 10 dni roboczych przed rozpoczeciem rekrutacji do danej edycji
naboru.

Termin rekrutacji i/lub oceny moze zosta¢ zmieniony w przypadku niewytonienia sposréd
zgtoszonych aplikacji wymaganej liczby Grantobiorcow w danej edycji projektu albo w przypadku
duzej liczby ztozonych Formularzy rekrutacyjnych. Informacja o zmianie terminu, przedtuzeniu
lub zakonczeniu rekrutacji jest umieszczana na stronie internetowej wskazanej w § 3.
Grantodawca przewiduje mozliwos¢ naboru uzupetniajgcego przed zakoriczeniem oceny
formalnej i merytorycznej nadestanych Formularzy w przypadku liczby zgtoszen mniejszej niz
trzykrotnosc liczby grantow planowanych do przyznania w danej edycji naboru Grantobiorcow;
Informacja o naborze uzupetniajgcym oraz jego terminach jest umieszczana na stronie
internetowej wskazanej w § 3.

Formularz rekrutacyjny sktada sie z czesci formalnej (1, Il, 1V) dotyczacej kryteridow przynaleznosci
do grupy docelowej oraz czesci (lll) dotyczacej opisu planowanej innowacji spotecznej. Nalezy
wypetni¢ wszystkie pola Formularza. W przypadku, gdy ktdrys z jego punktéw nie moze byc
opisany nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”.

Do Formularza rekrutacyjnego Kandydat jest zobowigzany dotgczy¢ minimalnie 2, a maksymalnie
4 referencje Srodowiskowe. Majg one poswiadczaé, ze Kandydat posiada niezbedna
wiarygodnos¢ i doswiadczenie w obszarze zwigzanym z tematem innowacji spotecznej tj.
tematem ksztatcenia ustawicznego. Referencje majg poswiadcza¢, iz Kandydat posiada
pozytywne doswiadczenie we wspdtpracy z podmiotami bedacymi reprezentantami
uzytkownikéw (np. od instytucji szkoleniowych oferujgcych ustugi edukacyjne, organizacji
pozarzadowych zajmujacych sie edukacjg oséb dorostych, instytucjami publicznymi zajmujgcymi
sie ksztatceniem ustawicznym, uczelni akademickich etc.). Referencje muszg mie¢ charakter
celowy, tj. by¢ wystawione w zwigzku z zamiarem ztozenia Formularza rekrutacyjnego oraz
zawiera¢ konkretne informacje na temat rodzaju wspétpracy z Kandydatem i jej ocene
jakosciowa. Grantodawca nie wprowadza obowigzujgcego wzoru referencji.

Kandydaci na grantobiorcéw zobowigzani sg do ztozenia Formularza rekrutacyjnego. Wszystkie
strony muszg by¢é ponumerowane. W przypadku sktadania dokumentéw w wersji papierowej
przedstawione w sposdb wskazujgcy na integralnosé¢ dokumentu (np. zszyte). Formularze mozna
sktadac w godzinach pracy biura przez strone www, osobiscie, pocztg lub kurierem na adres biura
projektu okreslony w § 5, pkt. 1.
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9. Kazdy Kandydat na grantobiorce otrzyma potwierdzenie ztozenia dokumentow:

a. w przypadku osobistego ztozenia Formularza rekrutacyjnego — potwierdzenie ztozenia z
podaniem daty i godziny ich przyjecia, z nadanym nr indentyfikacyjnym formularza, ktory
bedzie jednoczesnie stuzyt jako identyfikator na liscie rankingowej;

b. w przypadku przestania Formularza rekrutacyjnego za posrednictwem poczty lub kuriera —
Kandydat zobowigzany jest do zachowania dowodu nadania, liczy sie dzien i godzina wptywu
formularza do biura projektu (w godzinach pracy biura projektu). Potwierdzeniem wptywu
dokumentéw bedzie przestanie do Kandydata na grantobiorce pisma zawierajgcego
informacje o dacie i godzinie przyjecia, z nadanym nr identyfikacyjnym formularza. Pismo
zostanie przestane na wskazany adres poczty elektronicznej Kandydata.

c. w przypadku przestania Formularza rekrutacyjnego za posrednictwem strony www -
potwierdzeniem wptywu dokumentow bedzie przestanie do Kandydata na grantobiorce
pisma zawierajgcego informacje o dacie i godzinie przyjecia, z nadanym nr identyfikacyjnym
formularza. Pismo zostanie przestane na wskazany adres poczty elektronicznej Kandydata.

10. Formularze rekrutacyjne ztozone przed terminem rozpoczecia rekrutacji, badZz po terminie
zakonczenia rekrutacji, jak réwniez dokumenty ztozone wielokrotnie nie bedg podlegac
rozpatrzeniu. Kandydat na grantobiorce ma mozliwos¢ wycofania dokumentéw i ztozenia ich
ponownie, lecz jedynie w przypadku, gdy nie uptynat termin sktadania formularzy rekrutacyjnych.

11. Rekrutacja bedzie przebiegaé zgodnie z nastepujacym schematem:

a. | etap: ocena formalna Formularza rekrutacyjnego pod katem spetniania kryteridw
formalnych — dokonywana przez Kierownika Projektu / Zastepce Kierownika.

b. Il etap: ocena merytoryczna Formularza rekrutacyjnego planowanej innowacji spotecznej w
obszarze ksztatcenia ustawicznego. Ocena przeprowadzana jest przez dwdch niezaleznych
ekspertow wchodzacych w sktad Komisji rekrutacyjnej. Minimalna liczba ekspertéw
dokonujacych oceny w Il etapie wynosi cztery osoby.

c. Il etap — rozmowy osobiste Kandydata/-éw z Cztonkami Komisji Rekrutacyjnej (min. 3 osoby,
w tym min. jedna z osdb z zespotu zarzadzajgcego projektem: Kierownik Projektu lub
Zastepca Kierownika oraz min. 2 ekspertéw). Etap wprowadzany jest w przypadku, gdy liczba
Formularzy zgtoszeniowych ocenionych pozytywnie pod wzgledem formalnym dla danej
edycji projektu przekroczy o 300% liczbe dostepnych Grantéw (tj. przy 20 dostepnych
Grantach liczba Formularzy zgtoszeniowych przekroczy 80 sztuk). Do |l etapu zapraszanych
jest max. 50% wiecej Kandydatéw niz przewidywana pula Grantédw przyznawanych w danej
edycji (w przypadku, gdy w edycji planowane jest udzielenie 20 grantéw na rozmowe
zapraszane jest max. 30 Kandydatéw), ktérzy to Kandydaci otrzymali najwyiszg liczbe
punktow w etapie II.

12. Ztozone Formularze rekrutacyjne sg weryfikowane i ocenione przez Komisje rekrutacyjng, za
pomocg Karty oceny formularza rekrutacyjnego.

13. W pierwszym etapie oceny Komisja Rekrutacyjna dokona oceny formalnej w ciggu 10 dni
roboczych od zakonczenia naboru dla danej edycji projektu. Beneficjent zastrzega sobie
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mozliwos$¢é wydtuzenia oceny formalnej maksymalnie o 10 dni w przypadku wptyniecia o 100
Formularzy rekrutacyjnych wiecej niz liczba dostepnych miejsc w danej edycji projektu.
Za niespetnienie kryteriow formalnych, skutkujgce pozostawieniem Formularza bez rozpatrzenia,
uwaza sie:
a. zfozenie Formularza po terminie wskazanym w Regulaminie rekrutacji Grantobiorcow dla
danej edycji projektu
Za niespetnienie kryteriow formalnych, skutkujgce odrzuceniem Formularza i pozostawieniem go
bez dalszej oceny, uwaza sie:
a. ztozenie Formularza rekrutacyjnego po terminie;
b. ztozenie Formularza rekrutacyjnego na wzorze innym niz wymagany;
c. uzupetnienie Formularza rekrutacyjnego w jezyku innym niz jezyk polski w sposéb inny niz na
komputerze lub odrecznie czytelnym, drukowanym pismem;
d. nieuzupetnienie danych pozwalajagcych na ocene przynaleznosci kandydata do grupy
podmiotéw uprawnionych;
e. niewypetnione pola merytoryczne w formularzu (pola obligatoryjne zaznaczone w
Formularzu symbolem *,
f. brak przynaleznosci Kandydata/Kandydatki na grantobiorce do grupy podmiotow
uprawnionych kwalifikujacej sie’* do udziatu w Projekcie;
g. podleganie wykluczeniu przez Kandydata/Kandydatki na grantobiorce w zwigzku ze
ztozonymi Oswiadczeniami w czesci IV Formularza;
h. szacunkowy koszt wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z innowacjg spoteczng przekracza
100 000,00 PLN;
i. brak zatgczonych min. 2, max. 4 Referencji Srodowiskowych
Formularze rekrutacyjne niekompletne lub zawierajace uchybienia formalne™ podlegaja
uzupetnieniu. Pismo informujace o niekompletnosci lub uchybieniach zostanie przestane na
wskazany adres poczty elektronicznej Kandydata. Kandydat ma obowigzek potwierdzenia
otrzymania maila (ktére w zaleznosci od wtasciwosci poczty elektronicznej kandydata moze by¢
wysytane automatycznie po otwarciu wiadomosci lub tez po odbiorze i akceptacji wystania
potwierdzenia). Kandydat ma mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia ztozonego formularza
rekrutacyjnego w terminie 5 dni roboczych od dnia odbioru pisma informujgcego o uchybieniach.
Uzupetnienie mozliwe jest jedynie w przypadku wystgpienia nastepujgcych brakéw lub btedéw
oczywistych:
a. brak co najmniej jednej strony w Formularzu,
b. niewypetnione pola w Formularzu (z wyjatkiem pdl merytorycznych oznaczonych symbolem
*, ktére muszg by¢ wypetnione obligatoryjnie),
c. brak podpisu (w przypadku oséb fizycznych),
d. brak podpisu osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu (w przypadku instytucji),

n Zgodnie z Regulaminem rekrutacji Grantobiorcéw i pozostata dokumentacja projektowa.

27 wytaczeniem uchybien wskazanych w § 5, w ust. 13.
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e. brak ktdregos z zatgcznikdw (jezeli wymagane),
uzupetnienie Formularza rekrutacyjnego w jezyku innym niz jezyk polski w sposéb inny niz na
komputerze lub odrecznie czytelnym, drukowanym pismem;

g. nieuzupetnienie danych pozwalajgcych na ocene przynaleznosci kandydata do grupy
podmiotéw uprawnionych;

h. szacunkowy koszt wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z innowacjg spoteczng przekracza
100 000,00 PLN;

17. Beneficjent informuje kandydata o koniecznosci i sposobie uzupetnienia btedéw formalnych w
Formularzu rekrutacyjnym niezwtocznie po ich zidentyfikowaniu. Jezeli na etapie oceny
Formularza rekrutacyjnego oceniajacy stwierdzi, ze kandydat nie wpisuje sie w grupe docelowg
projektu — formularz nie podlega dalszej ocenie.

18. W przypadku nieuzupetnienia Formularza w wyznaczonym terminie i zakresie, Formularz zostaje
odrzucony, o czym Kandydat jest informowany w terminie 3 dni roboczych poprzez przestane na
wskazany adres poczty elektronicznej Kandydata pisma informujgcego o odrzuceniu Kandydata.

19. Na podstawie dokonanej oceny formalnej Formularzy rekrutacyjnych sporzadza sie wstepng liste
Grantobiorcéw zakwalifikowanych do Il etapu rekrutacji. Lista tworzona jest odrebnie dla kazdej
edycji projektu.

20. Lista kandydatéw zakwalifikowanych do Il etapu rekrutacji (zawierajgca nr formularza, liczbe
punktow, liczbe osdb/podmiotéow zakwalifikowanych do kolejnego etapu) podawana jest do
wiadomosci na stronie internetowe] oraz dostepna jest w biurze projektu. W przypadku, gdy na
liscie jest co najmniej 80 oséb/podmiotéw Whnioskodawca wprowadza Il etap rekrutacji, o czym
informuje na swojej stronie www wraz z lista.

21. Do oceny merytorycznej zostajg przekazane wytgcznie Formularze rekrutacyjne poprawne pod
wzgledem formalnym.

22. Komisja Rekrutacyjna dokona oceny merytorycznej w ciggu 15 dni roboczych od zakoriczenia
oceny formalnej dla danej edycji projektu. Beneficjent zastrzega sobie mozliwo$¢ wydtuzenia
oceny merytorycznej maksymalnie o 10 dni w przypadku dokonywania oceny o 100 Formularzy
rekrutacyjnych wiecej niz liczba dostepnych miejsc w danej edycji projektu.

23. Czes¢ Il Formularza rekrutacyjnego jest oceniana w skali punkowej (0-100 pkt.) z mozliwosciag
przyznania wartosci punktowych poszczegdlnym czesciom ocen:

i.  Adekwatnos¢ innowacji do obszaru ksztatcenia ustawicznego — ocenie podlega: opis sytuacji

problemowej w obszarze ksztatcenia ustawicznego w Polsce, uzasadnienie potrzeby
zastosowania / wprowadzanie innowacji spotecznej w obszarze ksztatcenia ustawicznego,
wskazanie problemu, na ktéry odpowiedZ stanowi innowacja oraz cel rozwigzania — 0-10
punktow;

ii. Niepowtarzalnos$¢ rozwigzania — opis innowacji spotecznej ze wskazaniem czy pomyst bedzie

innowacyjny w skali kraju — 0-20 punktow;
iii. Stopien skomplikowania produktu — opis produktu tj. zaktadanego efektu materialnego

innowacji spotecznej, opis przewidywanych elementéw sktadowych produktu, opis sposobu
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w jaki sposéb sktadowe produktu beda odpowiadac na potrzeby oséb z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci — 0-10 punktdw;
Grupy docelowe innowacji spotecznej — charakterystyka grup potencjalnych odbiorcéw i

uzytkownikéw innowacji, opis korzysci jakie innowacja przyniesie grupom docelowym, wptyw
na grupy defaworyzowane w obszarze edukacji ustawicznej oséb dorostych i
defaworyzowane na rynku pracy — 0-10 punktow;

Mozliwosci stosowania innowacji spotecznej (produktu) przez uzytkownikéw — ocenie

podlega opis mozliwosci prawnych, organizacyjnych, spotecznych stosowania innowacji, opis
warunkéw, ktére muszg by¢ spetnione by innowacja dziatata poprawnie, opis mozliwosci
zaadaptowanie poszczegdlnych elementdéw innowacji, okres i obszar realizacji innowacji — O-
15 punktow;

Skuteczno$¢ innowacji — ocenie podlegajg przewidywane efekty wdrozenia innowacji

(produktu) przez uzytkownikow, przewidywana skutecznos¢ innowacji - 0-10 punktow;
Efektywnos$¢ rozwigzania — ocenie podlega przewidywany koszt inwestycji i rodzaje

planowanych wydatkéw, w tym wysokos$¢ wnioskowanego grantu, niezbednos¢ wydatkéw do
realizacji projektu i osiggania jego celdw, inne naktady (pracy, zasobéw, czasu) sg niezbedne
do wdrozenia innowacji, dziatania niezbedne do osiggniecia celéw i rezultatéw innowacji — 0-
10 punktow;

Mozliwos¢ wprowadzenia produktu do powszechnego uzytkowania — ocenie podlega

mozliwo$¢ wdrozenia innowacji spotecznej (produktu) do powszechnego stosowania,
przewidywana skala stosowania innowacji spotecznej (wsréd odbiorcéw i uzytkownikéw) — 0O-
15 punktdw;
Ocena merytoryczna jest przeprowadzona przez dwdch niezaleznych ekspertéw z zakresu
innowacji w obszarze ksztatcenia ustawicznego. Ocena w kazdej czesci dokonywana jest przez
poszczegdlnych ekspertéw w postaci liczb catkowitych.
Ostateczna ocena Formularza rekrutacyjnego jest srednig arytmetyczng z ocen dokonanych przez
dwéch ekspertéw oceniajgcych czesé Il Formularza rekrutacyjnego.
Na podstawie dokonanych ocen Formularzy rekrutacyjnych w ramach Il etapu rekrutacji
sporzadza sie liste Kandydatéw zakwalifikowanych do Il etapu rekrutacji (jezeli dotyczy). W
przypadku zakonczenia naboru na Il etapie rekrutacji minimalna liczba punktéw, jakg musi
zdoby¢ Kandydat na grantobiorce uprawniajagca do mozliwosci udziatu w projekcie wynosi 60
punktow facznie oraz jednoczesnie min. 60% punktéw w kazdej punktowane] czesci Formularza
rekrutacyjnego. Minimalna liczba punktéw, jakg musi zdoby¢é Kandydat na grantobiorce
uprawniajaca do mozliwosci udziatu w Ill etapie wynosi 60 punktdw facznie oraz jednoczesnie
min. 60% punktéw w kazdej punktowanej czesci Formularza rekrutacyjnego.
W przypadku rozbieznosci ocen dokonanych przez dwdch ekspertdw wynoszacej co najmniej 30
punktéow lub przyznaniu jednej oceny powyzej 60 punktdw a drugiej ponizej do oceny
merytorycznej Formularza rekrutacyjnego powotywany jest trzeci ekspert. Ocena trzeciego
eksperta jest ostateczna i wigzaca.
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W przypadku zakonczania procedury rekrutacyjnej na dwéch etapach i uzyskania przez
Kandydatéw na grantobiorcéw takiej samej liczby punktdw o wyziszej pozycji na liscie
Kandydatow zakwalifikowanych do udziatu w projekcie decyduje wyzsza liczba punktéw
przyznanych za kryterium Mozliwosci wdrozenia innowacji spotecznej (produktu) do
powszechnego stosowania.

W przypadku uzyskania przez Kandydatéw na grantobiorcéw takiej samej liczby punktéow o
wyzszej pozycji na liscie Kandydatéw zakwalifikowanych do Il etapu rekrutacji decyduje wyzsza
liczba punktdw przyznanych za kryterium Mozliwosci wdrozenia innowacji spotecznej (produktu)
do powszechnego stosowania.

W trakcie Il etapu rekrutacji Kandydaci oceniani sg wg nastepujgcych kryteriéw merytorycznych:
A) Kryterium doswiadczenia — maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia w ramach

kryterium wynosi 10 punktéw. W przypadku podmiotu: ocena doswiadczenia o charakterze
spotecznym, w szczegdlnosci w realizacji podobnych inicjatyw zwigzanych z ksztatceniem
ustawicznym osob dorostych i/lub innowacyjnosci, ocena potencjatu kadrowego organizacji
(oséb delegowanych do dziatan zwigzanych z innowacjg). W przypadku osoby indywidualnej:
ocena wyksztatcenia i / lub doswiadczenia w realizacji podobnych inicjatyw tj. w obszarze
spotecznym, w szczegdlnosci zwigzanych z ksztatceniem ustawicznym osdb dorostych i/lub
innowacyjnosci

B) Analiza referencji Srodowiskowych w kontekscie zweryfikowanie zasobow (sieci kontaktow)

do testowania i wdrazania innowacji spotecznej — maksymalnie 5 punktéw w ramach
kryterium
C) Motywacja do stworzenia i wdrozenia innowacji spotecznej — poziom zaangazowania w

dziatania zwigzane z planowang innowacjg spoteczng, che¢ wprowadzenia skutecznego
rozwigzania problemoéw zdefiniowanej grupy docelowej, cheé¢ zaangazowania witasnych
zasobow instytucjonalnych (kluczowych oséb i zasobow instytucji) lub indywidualnych
(doswiadczen i zainteresowan, predyspozycji, umiejetnosci) — maksymalnie 15 punktéw
Minimalna liczba punktéw, jakg musi zdoby¢ Kandydat na grantobiorce w Il etapie wynosi 18
punktdw facznie oraz jednoczesnie min. 60% punktow w kazdym z trzech kryteridw
merytorycznych.
Z przebiegu lll etapu rekrutacji tworzony jest protokdt zawierajgcy uzasadnienie przyznanej liczby
punktow.
W przypadku realizacji rekrutacji w dwéch etapach maksymalna liczba punktéw mozliwych do
zdobycia wynosi 100 punktéw. W przypadku realizacji rekrutacji w trzech etapach maksymalna
liczba punktéw mozliwych do zdobycia wynosi 130 punktéw (max. 100 punktéw z drugiego etapu
rekrutacji oraz 30 punktéw z trzeciego etapu rekrutacji).
Lista Grantobiorcéw tworzona jest wedtug malejacej liczby uzyskanych punktéw. Pierwszenstwo
otrzymania wsparcia majg podmioty / osoby z najwyzszg liczbg punktow, przy czym przy realizacji
dwoch etapéw rekrutacji dla danej edycji minimalna liczba punktéw uprawniajgca do mozliwosci
udziatu w projekcie wynosi 60 punktéw tacznie oraz jednoczesnie min. 60% punktéw w kazdej
punktowanej czesci Formularza rekrutacyjnego. W przypadku realizacji trzech etapéw rekrutacji
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dla danej edycji minimalna liczba punktéw uprawniajgca do mozliwosci udziatu w projekcie
wynosi 78 punktéw tgcznie (tj. min. 60 punktéw z drugiego etapu oraz min. 18 punktéw z
trzeciego etapu) oraz jednoczesnie min. 60% punktéw w kazdym z kryteridw merytorycznych (z
drugiego i trzeciego etapu). Liste sporzadza Zastepca Kierownika i zatwierdza Kierownik projektu.
Lista tworzona jest odrebnie dla kazdej edycji projektu.

Podmioty/osoby niezakwalifikowane do udziatu w projekcie znajdg sie na liscie rezerwowej. Lista
rezerwowa tworzona jest wedtug malejgcej liczby uzyskanych punktéw. Na liscie rezerwowej
umieszczane sg wyfacznie podmioty, ktére otrzymaty co najmniej minimalng liczbe punktéw
uprawniajgcg do mozliwosci udziatu w projekcie.

Podmiot/osoba z Listy rezerwowej moze zosta¢ zakwalifikowany do projektu w przypadku
rezygnacji Grantobiorcy z listy podstawowej, braku pozytywnej opinii Beneficjenta dla
Specyfikacji innowacji opracowane] przez osoby zakwalifikowane do projektu, niepodpisanie z
osobg/podmiotem zakwalifikowanym Umowy o powierzenie grantu, przy czym o mozliwosci
przystgpienia do projektu decyduje liczba uzyskanych punktéw. Pierwszenstwo udziatu maja
podmioty / osoby z najwyzszg liczbg punktow.

§ 6 — Procedura odwotawcza

Procedura odwotawcza przystuguje Kandydatom, ktdrzy nie zostali zakwalifikowani do projektu
i/lub nie zgadzajg sie z otrzymang oceng, tylko w przypadku gdy ocena jest negatywna tj. ponizej
60 punktow tacznie oraz jednoczesnie ponizej min. 60% punktow w kazdej punktowanej czesci
Formularza rekrutacyjnego

Odwotanie w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania przez
Kandydata na grantobiorce pisemnej informacji o wynikach oceny. Informacja jest przekazywana
Kandydatowi na wskazany adres poczty elektronicznej Kandydata.

Kandydat ma prawo ztozy¢ odwotanie od kazdego etapu rekrutacji (tj. etapu | — oceny formalnej i
Il etapu — oceny merytorycznej, etapu lll — rozmowy osobiste). Kandydatowi przystuguje prawo
do jednokrotnego odwotania od kazdego etapu oceny.

Odwotanie mozna ztozy¢ w godzinach pracy biura osobiscie, poczty lub kurierem lub droga
elektroniczng na adres biura projektu okreslony w § 5, pkt. 1.

Za dzien ztozenia odwotania uznaje sie dzien, w ktdorym odwotanie zostato ztozone u
Beneficjenta.

Kazdemu kandydatowi przystuguje dostep do dokumentéw dotyczacych oceny jego Formularza.
W tym celu powinien skontaktowac sie z p. Anng Tupiec, Zastepcg Kierownika Projektu, dane do
kontaktu tel. 42 632 27 20, nr kom. 603 811 156, e-mail: innowacje@newtechlodz.com.

Wnoszac odwotanie od oceny Komisji rekrutacyjnej, kandydat powotuje sie na konkretne zapisy

zawarte w uzasadnieniach oceny Formularza rekrutacyjnego (przestanych w postaci
zanonimizowanej Karty oceny formalnej formularza rekrutacyjnego oraz Kart oceny
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merytorycznej formularza rekrutacyjnego) lub Protokotu z rozmowy (jezeli dotyczy), z ktdrymi sie

nie zgadza.

Procedura rozpatrywania odwotania od oceny formalnej wstrzymuje rozpoczecie etapu oceny

merytorycznej dla pozostatych wnioskdéw. Procedura rozpatrywania odwotania od oceny

merytorycznej wstrzymuje etap Ill procedury rekrutacyjnej (jezeli dotyczy) lub podpisywania
umow z Kandydatami na grantobiorcéw, odwotania od etapu Il wstrzymujg podpisywania umoéw

z Kandydatami na grantobiorcow. Wyniki procedury odwotawczej mogg wptyngé na ostateczng

wersje Listy oséb zakwalifikowanych do projektu.

Odwotanie wniesione przez kandydata zostaje rozpatrzone przez Komisje rekrutacyjng w

terminie do 5 dni roboczych od dnia wptywu odwotania. Odwotanie moze zosta¢ uznane za

niezasadne (wowczas odwotanie zostaje odrzucone z przyczyn formalnych albo odrzucone z

przyczyn merytorycznych) albo zasadne.

Jezeli odwotanie zostanie uznane za zasadne, to procedura rozpatrywania odwotania polega na:

a. przeprowadzeniu ponownej oceny formalnej™ Formularza rekrutacyjnego (czesé I, Il, IV);

b. przeprowadzeniu ponownej oceny merytorycznej'*** Formularza rekrutacyjnego (czedci Ill);

c. przeprowadzeniu ponownej rozmowy osobistej (jezeli dotyczy)

Odwotanie zostanie uznane za prawidtowo ztozone, gdy bedzie zawierato:

a. dane Kandydata tozsame z danymi wskazanymi w Formularzu;

b. wyczerpujgce uzasadnienie podniesionych zarzutéw odnosnie do przeprowadzonej oceny
Formularza, ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdaniem Kandydata na grantobiorce, ocena
zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami zostata przeprowadzona w sposdb nieprawidtowy;

c. wtasnoreczny podpis (w przypadku osdb fizycznych) lub podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania podmiotu (w przypadku instytucji);

Wszystkie zarzuty Kandydata powinny zosta¢ ujete w jednym odwotaniu. Jezeli — zdaniem

Kandydata — ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z wiecej niz jednym kryterium oceny, w

odwotaniu nalezy wskaza¢ wszystkie te kryteria.

Odwotanie powinno zawieraé precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw. W odwotaniu

nalezy wskaza¢ (zacytowad) konkretne zapisy / wskaza¢ konkretne argumenty z Formularza i /lub

z Karty oceny, z ktérymi kandydat na Grantobiorce sie nie zgadza. Wnioskodawca zastrzega, iz w

ramach odwotania nie bedg rozpatrywane dodatkowe opisy, wyjasnienia, referencje lub inne

dokumenty, ktére nie podlegaty wczesniejszej ocenie.

Nie podlega rozpatrzeniu odwotanie, ktére mimo prawidtowego pouczenia zostato wniesione:

a. po terminie wskazanym w ust. 2;

b. w sposéb sprzeczny z ust. 10;

c. do niewtasciwej instytucji.

B Jedli kandydat odwotuje sie od oceny formalnej Formularza.
14 Oceny merytorycznej Formularza dokonuje trzeci ekspert z Komisji Rekrutacyjnej, ktéry nie uczestniczyt w pierwszej

ocenie merytorycznej Formularza.
B Jedli kandydat odwotuje sie od oceny merytorycznej Formularza.
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Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Kandydata o wynikach rozpatrzenia
odwotania. Pismo zostanie przestane na wskazany adres poczty elektronicznej Kandydata. Od
wynikéw procedury odwotawczej nie przystugujg zadne Srodki odwotawcze. Wyniki procedury
stanowig ocene wigzacg i ostateczna.

Jezeli odwotanie zostanie uznane za zasadne, Formularz wraz z zatgcznikami zostaje przekazany
do powtdrnej oceny, dokonywanej przez cztonkéw Komisji rekrutacyjnej niezwigzanych do tej
pory z oceng Formularza, ktdrego odwotanie dotyczyto. Powtdrna ocena Formularza jest oceng
Wwigzaca i ostateczng, od ktdrej nie przystuguje odwotanie.

Po rozpatrzeniu wszystkich odwotan Kandydatéw zaktualizowana zostaje (w oparciu o wyniki
procedury odwotawczej) lista kandydatéw zakwalifikowanych do Il etapu rekrutacji/lll etapu
rekrutacji (jezeli dotyczy) oraz na podstawie zaktualizowanej listy Grantobiorcow
zakwalifikowanych do projektu sporzgdzana jest ostateczna lista Grantobiorcéw
zakwalifikowanych do projektu.

Do etapu doradczo-szkoleniowego i udzielenia grantow wybranych zostaje srednio 20
podmiotéw / 0s6b zajmujacych najwyzsze miejsca na liScie Grantobiorcéw zakwalifikowanych do
projektu dla kazdej edyc;ji.

Nastepnie sporzadzany jest protokét dokumentujgcy procedure rekrutacji.

W przypadku, gdy, zadne odwotanie nie zostanie rozpatrzone pozytywnie, ostateczna lista oséb
zakwalifikowanych do udziatu w etapie doradczo-szkoleniowym i udzielenia grantéw nie ulegnie
zmianie w stosunku do wstepnej listy okreslonej w § 5 ust. 33.

§ 7 — Wyniki rekrutacji

Beneficjent zatwierdza ostateczng Liste Kandydatéw na Grantobiorcédw zakwalifikowanych do
udziatu w etapie doradczo—szkoleniowym wraz z Listg rezerwowg w terminie do 5 dni roboczych
od zakonczenia procedury rekrutacji, w tym procedury odwotawczej. Beneficjent umieszcza na
liscie rezerwowej osoby/podmioty, ktére nie kwalifikujg sie do udziatu w projekcie z powodu
braku miejsc.

Beneficjent pisemnie informuje o umieszczeniu osoby/podmiotu na Liscie Kandydatow na
grantobiorcéw zakwalifikowanych do udziatu w etapie szkoleniowo—doradczym lub Liscie
rezerwowej Kandydatow na Grantobiorcow. Pismo zostanie przestane na wskazany adres poczty
elektronicznej Kandydata.

Kandydaci, ktorzy wzieli udziat w rekrutacji powiadamiani sg pisemnie przez Beneficjenta o
wynikach rekrutacji, w terminie 3 dni roboczych od zatwierdzenia ostatecznej Listy Kandydatow
na Grantobiorcéw zakwalifikowanych do udziatu w etapie doradczo—szkoleniowym wraz z Listg
rezerwowa.

Lista Kandydatéw na grantobiorcow (zawierajgca nr formularza, liczbe punktow, liczbe oséb
zakwalifikowanych), ktdrzy wzieli udziat w rekrutacji oraz Lista rezerwowa Kandydatéw na

Instytut
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grantobiorcéw (zawierajgca nr formularza, liczbe punktéw) podawana jest do wiadomosci na
stronie internetowej oraz dostepna jest w biurze projektu.

§ 8 — Protokét z posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w niniejszym Regulaminie sporzadzany jest

protokot z posiedzenia Komisji rekrutacyjnej, odrebnie dla kazdej edycji i etapu oceny (etap

oceny formalnej, etap oceny merytorycznej, etap odwotan od oceny formalnej, etap odwotan od

oceny merytorycznej), ktory zawiera:

a. okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b. informacje na temat osdb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz ocenionych
Formularzy rekrutacyjnych,

c. informacje na temat Formularzy, ktére przeszty pozytywnie dany etap oceny

d. informacje na temat Formularzy, dla ktérych dopuszczono skorygowanie Formularza,

e. inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

Protokot z posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami

kandydatédw na Grantobiorcédw o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

§ 9 — Postanowienia koncowe

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sg przez Beneficjenta.
Ostateczna interpretacja zapiséw Regulaminu lezy w kompetencji Beneficjenta.

Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wymagaja podania ich do publicznej wiadomosci na
minimum 10 dni roboczych przed ich wprowadzeniem. Stosowne informacje udostepnione
zostang w biurze projektu oraz na stronie internetowej projektu www.inkubatorinnowacji.com.
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Regulamin przyznawania grantow na innowacje spoteczne

REGULAMIN PRZYZNAWANIA GRANTOW NA INNOWAJE SPOLECZNE™®
z dnia 14.09.2016 r.

dot. projektu pt. , Inkubacja innowacji spotecznych w obszarze ksztatcenia ustawicznego oséb
dorostych”

§ 1 - Zasady ogolne

1. Niniejszy regulamin reguluje zasady przyznawania grantdéw na innowacje spoteczne dla
Grantobiorcéw wybranych w otwartym procesie rekrutacji do udziatu w projekcie pt. , Inkubacja

innowacji spotecznych w obszarze ksztatcenia ustawicznego oséb dorostych”.

2. Nabér Grantobiorcow do projektu prowadzony jest w oparciu o REGULAMIN REKRUTACII
GRANTOBIORCOW z dnia 14.09.2016 r. dot. projektu pt. ,Inkubacja innowacji spotecznych w

obszarze ksztatcenia ustawicznego oséb dorostych”.

3. Projekt wspodtfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, OS Priorytetowa IV Innowacje

spoteczne i wspdtpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.1 Innowacje spoteczne.

4. Regulamin podawany jest do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
www.inkubatorinnowacji.com oraz w biurze projektu Beneficjenta: Stowarzyszenie Instytut
Nowych Technologii, ul. Sienkiewicza 55, 90-009 tédz, tel. 42 632 27 20, nr kom. 603 811 156, e-

mail: innowacje@newtechlodz.com, godziny otwarcia: 8.30-16.30.

§ 2 - Definicje

Terminy uzywane w Regulaminie przyznawania grantdw na innowacje spoteczne kazdorazowo

0znaczajqy:

Projekt — projekt pt. ,Inkubacja innowacji spotecznych w obszarze ksztatcenia ustawicznego oséb
dorostych” realizowany przez Stowarzyszenie Instytut Nowych Technologii na postawie umowy nr

POWR.04.01.00-00-1085/15 z dnia 23.06.2016;

o w oparciu o niniejszy Wzér Regulaminu Beneficjent przygotowuje Regulamin rekrutacji Grantobiorcéw

Stowarzyszenie
Instytut Nowych Technologii
Q) INKUBATOR _
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Nowych Technologii

www.inkubatorinnowacji.com

Strona 1 8


http://www.inkubatorinnowacji.com/
mailto:innowacje@newtechlodz.com

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

MINISTERSTWO Unia Europejska W
ROZWOJU Europejski Fundusz Spoteczny L

»Inkubacja innowacji spotecznych w obszarze ksztatcenia ustawicznego oséb dorostych”

IZ — Instytucja Zarzadzajgca PO WER dla dziatania 4.1 tj. Ministerstwo Rozwoju petnigce funkcje
Instytucji Organizujgcej Konkurs, adres siedziby: Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa;

Beneficjent / inkubator (pojecia uzywane zamiennie)’’ — Beneficjent projektu grantowego tj.
Stowarzyszenie Instytut Nowych Technologii, ul. Sienkiewicza 55, 90-009 tddz, tel. 42 632 27 20, e-
mail: innowacje@newtechlodz.com, strona www.inkubatorinnowacji.com

Kandydat na innowatora spotecznego / kandydat na Grantobiorce (pojecia uzywane zamiennie) —
podmioty prywatne (w tym os. fizyczne i grupy nieformalne) lub publiczne, starajgce sie o udziat w
Projekcie, ktdra zamierza pozyskad grant i ztozyta dokumenty rekrutacyjne do projektu

Komisja Rekrutacyjna — Komisja oceniajgca dokumenty rekrutacyjne do projektu oraz dokonujaca
kwalifikacji Kandydatdw na Grantobiorcow; w sktad Komisji rekrutacyjnej wchodzi: Kierownik
Projektu, Zastepca Kierownika Projektu, Specjalista ds. informacji i promocji oraz eksperci opiniujacy
mikro-innowacje (min. 4 osoby); dla kazdej edycji projektu planowane jest jedno posiedzenie Komisji
Rekrutacyjnej;

Grant — srodki finansowe PO WER, ktére Beneficjent projektu grantowego powierzyt grantobiorcy, na
realizacje zadan stuzgcych osiagnieciu celu projektu™ tj. przetestowaniu innowacji spotecznej i
wdrozeniu jej do praktyki; grant udzielana w wysokosci nie wyzszej niz 100 000,00 PLN;

Innowacja spoteczna w obszarze ksztatcenia przez cale iycie — nowe, skuteczne rozwigzanie
probleméw w obszarze wsparcia EFS w skali catego kraju, w przypadku ktérych dotychczasowe
dziatania nie s wystarczajace lub wymagaja nowego podejscia™®

Skala mikro — inkubacja nowych zalgzkowych pomystéw pozwalajacych rozwigzaé skuteczniej
problemy bedgce przedmiotem interwencji EFS, w tym ich opracowanie i/lub rozwiniecie, oraz
przetestowanie i upowszechnienie, a takze podjecie dziatan w zakresie wtaczenia do polityki i
praktyki®.

Testowanie innowacji spotecznej w skali mikro — poddawanie nowego rozwigzania dziataniu w
sytuacji rzeczywistej, podczas ktérego konieczne jest zapewnienie udziatu przedstawicieli grup
docelowych, zaréwno uzytkownikéw, jak i odbiorcéw produktu, ktére umozliwi przeprowadzenie
procesu oceny rozwigzania przez grupy docelowe, dokonania jej analizy i ewaluacji, w wyniku ktérych
grantobiorca bedzie musiat stosownie ulepszyé rozwigzanie. Moment pomiaru: stworzenie raportu z

v Definicja zgodna z Regulaminem konkursu na inkubacje innowacji spotecznych - konkurs nr POWR.04.01.00-1Z2.00-00-
001/15 (wersja z dnia 28.04.2016)

18 Definicja zgodna z Zatgcznikiem nr 2 Definicje wskaznikdw monitorowania Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020

9 Definicja zgodna z Zatacznikiem nr 2 Definicje wskaznikéw monitorowania Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020

20 Definicja zgodna z Zatacznikiem nr 2 Definicje wskaznikdw monitorowania Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020
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fazy testowania, uwzgledniajgcego opinie grupy docelowej i zawierajgcego rekomendacje podjecia
dziatart w zakresie upowszechniania danego rozwiazania na szerszg skale™.

Uzytkownik produktu (innowacji) — osoby fizyczne i podmioty, ktére bedg uzywaé w swojej
dziaftalnos$ci wypracowane innowacje spoteczne w obszarze ksztatcenia ustawicznego, Uzytkownicy
otrzymajg nowe rozwigzania, metody dziatania, narzedzia etc.; uzytkownicy bedg uczestniczyé w
wymiarze testowania i upowszechniania innowacji spotecznych

Odbiorca produktu (innowacji) — osoby indywidualne w wieku 18-64 lata z terenu catej Polski,
ktdrych problemy bedg mogty by¢ skuteczniej rozwigzane dzieki innowacji spotecznej wypracowanej
w projekcie (nowe pomysty, metody, narzedzia etc.)

Raport z testowania — dokument zawierajgcy co najmniej opinie grupy docelowej i zawierajgcy
rekomendacje podjecia dziatart w zakresie upowszechniania danego rozwigzania na szersza skale®’;
dokument ten potwierdza osiggniecie wskaznika rezultatu liczba przetestowanych innowacji w skali
mikro;

Innowator spoteczny / grantobiorca (pojecia uzywane zamiennie) — grantobiorca w rozumieniu
ustawy wdrozeniowej”®; Kandydat na innowatora spotecznego / kandydat na Grantobiorce, ktéry
zakwalifikowat sie do udziatu w projekcie;

Specyfikacja innowacji — dokument opracowany wspodlnie przez beneficjenta i innowatora
spotecznego, po wyborze jego pomystu na innowacje spoteczng, bedgcy obowigzkowym zatgcznikiem
do umowy o powierzenie grantu. Zawiera kosztorys opracowania/wdrazania innowacji przez
innowatora i okreéla rezultaty, poprzez ktére bedzie rozliczany grant®;

Umowa o powierzenie grantu — umowa regulujgca realizacje pomystu w ramach grantu
przydzielanego innowatorowi spotecznemu przez beneficjenta®; zatacznikiem do Umowy jest
Specyfikacja innowacji;

Upowszechnianie innowacji — upowszechnienie informacji o produktach projektu, a takze dotarcie z
informacjg do przedstawicieli instytucji decydujgcych o wykorzystaniu nowych rozwigzan na szerszg
skale oraz podjecie préby przekonania ww. instytucji do zastosowania wypracowanych innowacji

2 Definicja zgodna z Zatacznikiem nr 2 Definicje wskaznikéw monitorowania Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020

2 Definicja zgodna z Zatacznikiem nr 2 Definicje wskaznikdw monitorowania Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020

= Definicja zgodna z Regulaminem konkursu na inkubacje innowacji spotecznych - konkurs nr POWR.04.01.00-12.00-00-
001/15 (wersja z dnia 28.04.2016)

# Definicja zgodna z Regulaminem konkursu na inkubacje innowacji spotecznych - konkurs nr POWR.04.01.00-1Z.00-00-
001/15 (wersja z dnia 28.04.2016)

» Definicja zgodna z Regulaminem konkursu na inkubacje innowacji spotecznych - konkurs nr POWR.04.01.00-1Z2.00-00-
001/15 (wersja z dnia 28.04.2016)
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Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z pdin.
zm.)*

Ustuga doradczo-szkoleniowa — doradztwo oraz szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i
umiejetnosci potrzebnych do wypracowania innowacji spotecznej, testowania, upowszechnienia i
wiaczenia do stosowania.

§ 3 — Sposob informowania o Projekcie

Informacje o Projekcie (w tym dotyczgce udzielania Grantéw) dostepne sg na stronie internetowej
www.inkubatorinnowacji.com a takze w Biurze Projektu wskazanym w § 1 pkt 4.

§ 4 — Wsparcie finansowe — warunki ogdine

1. Warunkiem ubiegania sie o przyznanie grantu jest zakwalifikowanie sie do projektu w wyniku
przeprowadzonego procesu rekrutacji, udziat w 3 godzinach ustugi doradczej stuzgcej
opracowaniu Specyfikacji innowacji, przygotowanie i dostarczenie Specyfikacji innowacji oraz
podpisanie Umowy o powierzenie grantu.

2. W ramach projektu przewidziane jest przyznanie grantéw na innowacje spoteczng dla 60
Grantobiorcow, w ramach 3 edycji projektu (Srednio po 20 grantéw / edycje).

3. Maksymalna mozliwa kwota dla pojedynczego Grantu na innowacjg spoteczng wynosi 100 000,00
PLN.

4. Informacja odnosnie terminéw naboru Wnioskéw o przyznanie grantéw na innowacje spoteczng
kazdorazowo umieszczona na stronie internetowe] projektu www.inkubatorinnowacji.com, z co

najmniej 10-dniowym wyprzedzeniem oraz bedzie dostepna w Biurze projektu.

§ 5 — Wsparcie pozafinansowe — warunki ogélne

1. Kazdy Grantobiorca ma obowigzek udziatu we wsparciu o charakterze doradczo-szkoleniowym.

2. W poczatkowej fazie projektu — przed podpisaniem Umowy o powierzenie grantu — swiadczone
jest wsparcie w postaci doradztwa w celu rozwiniecia innowacji i opracowaniu Specyfikacji
innowacji. Wsparcie zaplanowano dla kazdego Grantobiorcy w liczbie 3 godzin zegarowych.

2 Definicja zgodna z Regulaminem konkursu na inkubacje innowacji spotecznych - konkurs nr POWR.04.01.00-1Z2.00-00-
001/15 (wersja z dnia 28.04.2016)
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3. Po podpisaniu Umowy o powierzenie grantu kazdemu Grantobiorcy zostanie przydzielony

Opiekun merytoryczny, ktory stworzy Indywidualny Plan Wsparcia, opracowywany w okresie /
terminie 15 dni roboczych od dnia podpisania Umowy o powierzenie grantu.

. W ramach dostepnego wsparcia kazdy Grantobiorca — w okresie realizacji projektu bedzie mdgt
skorzysta¢ z ustug o charakterze specjalistycznym (indywidualnych i grupowych) — $rednio 6
h/innowacje (w zakresie finanséw i/lub prawa i/lub marketingu i/lub IT i/lub zarzgdzania) oraz ze
szkolenia z zakresu podstaw marketingu i komunikacji z grupami docelowymi (20 godzin/grupe)
oraz min 20 h szkoleniowych w ramach szkolenia dedykowanego wg IPW z zakresu: kwestii
prawnych i/lub finansowych i/lub marketingu i/lub kompetencji miekkich i/lub zarzadzania i/lub IT
etc. w okresie 6 miesiecy od dnia podpisania Umowy o powierzenie grantu.

. W ramach dostepnego wsparcia kazdy Grantobiorca, ktérego innowacja przejdzie pozytywnie
etap testowania bedzie mogt skorzysta¢ srednio z 6 godzin wsparcia doradczego $wiadczonego
przez dydaktykow, ekspertdw od ksztatcenia ustawicznego, zarzadzania, IT, marketingu, finanséw
etc.) w zakresie procesu upowszechniania innowacji w okresie maksymalnie 6 miesiecy od
zakonczenia testowania.

. Wsparcie szkoleniowe i doradcze bedzie sie odbywac¢ w siedzibie Beneficjenta, przy czym
Beneficjent nie finansuje kosztéw dojazdu oraz ewentualnego noclegu dla Grantobiorcéw. W
przypadku doradztwa mozliwa jest potencjalnie forma telekonferencji lub opiniowanie zagadnien
przez eksperta pisemnie, w tym istnieje mozliwos¢ konsultacji e-mailowych.

§ 6 — Warunki przyznania Grantu

Warunkiem ubiegania sie o przyznanie dotacji jest ztozenie w terminie wskazanym przez
Beneficjenta kompletnych i prawidtowo sporzadzonych 2 egzemplarzy wersji papierowej oraz
dodatkowo wers;ji elektronicznej Specyfikacji innowacji (dalej: Specyfikacja).

Specyfikacja innowacji jest dokumentem tworzonym przez Grantobiorce przy wsparciu

doradczym kadry Beneficjenta. Specyfikacja jest obowigzkowym zatgcznikiem do Umowy o

powierzenie grantu. Specyfikacja jest sktadana przez Grantobiorce po zakonczeniu etapu

doradczego.

Specyfikacja innowacji zawiera:

a. czes$¢ merytoryczng (zadania grantobiorcy objete grantem, elementy sktadowe produktu
innowacyjnego);

b. harmonogram rzeczowo-finansowy (przypisanie kosztéw do wskazanych rezultatéw
(efektéw) czastkowych, ktorych osiggniecie bedzie miato kluczowe znaczenie przy rozliczaniu
grantu, kwote grantu).

W ramach etapu doradczego beda weryfikowane zatozenia Grantobiorcy dotyczace kosztéw

stworzenia planowanej innowacji spotecznej. Grantodawca uwzgledni mechanizmy

gwarantujace, ze wielkos¢ grantéw szacowana bedzie w sposdb oszczedny, tzn. niezawyzony w

stosunku do $rednich cen i stawek rynkowych i spetniajgcy wymogi uzyskiwania najlepszych
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efektdw z danych rezultatdw oraz, ze Specyfikacja innowacji bedzie zawierata racjonalne koszty
niezbedne do osiggniecia celu przyznawanego grantu. Kazda pozycja kosztowa bedzie musiata
by¢ opisana w wymiarze iloSciowym i jakosciowym oraz uzasadniona poprzez odniesienie np. do
obowigzujgcych przepiséw, stawek rynkowych, kosztow poréwnywalnych ustug / artykutow etc.
Grantodawca bedzie stosowat mechanizm poréwnywania kosztdw pomiedzy grantami
(rbwnowazna wycena za podobne ustugi towary / efekty), zatem zastrzega sobie mozliwo$é
podjecia negocjacji z Grantobiorcg w zakresie kwoty Grantu tj. wyceny poszczegdlnych
elementoéw (sktadowych) innowacji, rezultatow (efektow) czgstkowych.

Beneficjent powiadamia Grantobiorcéw o ostatecznym terminie przygotowania Specyfikacji na
minimum 20 dni roboczych przed jego uptywem dla danej edycji projektu. Informacja o terminie
dostarczenia zamieszczana jest réwniez na stronie internetowej Beneficjenta i okreslona w
Umowie o powierzenie grantu.

W specyfikacji innowacji nalezy wypetnié wszystkie rubryki wniosku. W przypadku, gdy ktorys z
jego punktéw nie moze byc¢ opisany nalezy wpisac ,, nie dotyczy”.

Specyfikacja innowacji ztozona przed terminem rozpoczecia naboru lub po terminie zakonczenia
naboru oraz dokumenty ztozone wielokrotnie nie bedg podlegaé rozpatrzeniu. Grantobiorca ma
mozliwosé wycofania dokumentéw i ztozenia ich ponownie, jedynie w przypadku, gdy nie uptynat
termin sktadania dokumentdw.

W przypadku nieztozenia Specyfikacji innowacji w wymaganym terminie Beneficjent wzywa
Grantobiorce pisemnie (drogg mailowg na wskazany adres poczty elektronicznej) do ztozenia ww.
Specyfikacji w nieprzekraczalnym terminie 3 dni roboczych od dnia odebrania maila pod grozbg
niepodpisania Umowy o powierzenie grantu.

Ztozone przez Grantobiorcéw Specyfikacje innowacji sg weryfikowane formalnie i merytorycznie
przez przedstawicieli Beneficjenta pod katem ustalen poczynionych na etapie doradczym
dotyczgcym stworzenia Specyfikacji innowaciji.

Ocena formalna i merytoryczna Specyfikacji innowacji dokonywana jest w ciggu 15 dni roboczych
od dnia zakonczenia naboru Specyfikacji dla danej edycji projektu. Ocena ztozonych Specyfikacji
dokonywana jest w oparciu o Karte oceny Specyfikacji.

W przypadku stwierdzenia w Specyfikacji innowacji uchybieid formalnych, merytorycznych lub
finansowych Beneficjent niezwtocznie powiadamia Grantobiorce o wykrytych btedach oraz
informuje o koniecznos$ci jednorazowego uzupetnienie/poprawienia brakéow formalnych, btedéw
merytorycznych lub finansowych w terminie 5 dni roboczych od dnia odebrania pisma
informujgcego o uchybieniach.

Jednorazowe uzupetnienie brakéw formalnych w Specyfikacji innowacji mozliwe jest w
przypadku:

a. brak podpisu (w przypadku osdb fizycznych);

b. brak podpisu osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu (w przypadku instytucji);

c. braku co najmniej jednej strony w Specyfikacji;

d. niewypetnienia chociazby jednego pola w Specyfikacji.
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Nieuzupetnienie brakéw formalnych, btedéw merytorycznych lub w zakresie finansowym w

wyznaczonym terminie skutkuje grozbg niepodpisania Umowy o powierzenie grantu, o czym

Grantobiorca jest informowany pisemnie (drogg mailowg na wskazany adres poczty

elektronicznej).

Pozytywna ocena Specyfikacji innowacji jest warunkiem podpisania z kandydatem na

Grantobiorce Umowy o powierzenie grantu.

Przed podpisaniem Umowy o powierzenie grantu Beneficjent weryfikuje, czy od dnia

przystapienia do projektu nie zmienit sie status Grantobiorcy i/lub nie ulegto zmianie jakiekolwiek

oswiadczenie podane i podpisane przez Uczestnika w Formularzu rekrutacyjnym. W przypadku

zmiany statusu Uczestnika nastepuje aktualizacja Oswiadczen przez Grantobiorce. W przypadku,

gdy zmiana skutkuje wykluczeniem Grantobiorcy z mozliwosci ubiegania sie o grant nastepuje

rozwigzanie Umowy o powierzenie grantu, a Beneficjent zaprasza do udziatu w projekcie osobe /

podmiot z listy rezerwowej z najwyzszg liczbg punktow.

Uczestnik projektu, ktéry podpisze Umowe o powierzenie grantu zobowigzany jest do:

a. opracowania innowacji spotecznej (produktu innowacyjnego) zgodnie zatwierdzong
Specyfikacjg innowacji oraz Umowg o powierzenie grantu;

b. korzystania ze srodkéw finansowych otrzymanych w ramach grantu w sposdb gwarantujacy
osiggniecie zatozonych celéw i rezultatéw;

c. poddania sie kontroli i monitoringu w zakresie prawidtowosci korzystania z grantu na
innowacje spoteczng;

d. zwrotu grantu na innowacje spoteczng w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami
projektu grantowego.

Grant udzielany jest na podstawie Umowy o powierzenie grantu (ktérej integralny zatgcznik

stanowi Specyfikacja innowacji) zawieranej pomiedzy Grantobiorcg a Beneficjentem.

Do podpisania Umowy o powierzenie grantu jest uprawniona osoba wskazana w odpowiednim

dokumencie rejestrowym lub osoba dziatajgca na podstawie pisemnego Petnomocnictwa (w

przypadku podmiotu) lub osoba fizyczna / reprezentanci grupy nieformalnej w swoim imieniu. W

przypadku podmiotu niezbedne jest zatgczenie odpowiedniego dokumentu rejestrowego (wyciag

z KRS, CEiDG, innego rejestru lub inny adekwatny dokument potwierdzajgcy status prawny

podmiotu i osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu podmiotu).

W ramach realizacji Umowy o powierzenie grantu na Grantobiorce naktada sie obowigzek

stosownego informowania o realizowanym przez niego przedsiewzieciu i stosowania wtasciwych

oznaczen, zgodnie z zaleceniami Grantodawcy.

Obowiagzki i prawa wynikajgce z realizacji Umowy o powierzenie grantu oraz zwigzane z nig

ptatnosci nie mogg byé przenoszone na rzecz osoby/podmiotu trzeciego.
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§ 7 — Przeznaczenie grantu na innowacje spoteczng

Maksymalna mozliwa kwota dla pojedynczego Grantu na innowacjg spoteczng wynosi 100 000,00

PLN, przy czym nie jest to wartos¢ gwarantowana. Kluczowe czynniki majgce wptyw na wysokos¢

grantu to:

1.1. Liczbairodzaj elementéw (sktadowych) innowacji (produktu innowacyjnego);

1.2. Liczba, rodzaj rezultatéw (efektow) czgstkowych zaplanowanych do osiggniecia w ramach
wsparcia udzielonego na opracowanie innowacji;

1.3. Liczbairodzaj zadan Grantobiorcy objetych grantem;

1.4. Zaplanowania w ramach innowacji (produktu innowacyjnego) udogodnien dla oséb z
réoznymi rodzajami niepetnosprawnosci.

Srodki z grantu moga by¢ przeznaczone wytacznie na pokrycie wydatkdw uznanych za niezbedne

do opracowania innowacji spotecznej i testowania innowacji na zatozonej grupie uzytkownikow i

odbiorcéw oraz odpowiednio uzasadnionych przez Grantobiorce;

Kwota przyznanego grantu nie moze by¢ przeznaczona na:

a. leasing maszyn, pojazdéw i urzadzen,

b. wniesienie wktadéw do spétek,

c. zakup nieruchomosci,

d. optaty administracyjne i skarbowe, podatki, udziaty wnoszone do spotek (bez prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej osobiscie), zakup akcji, obligacji,

whiesienie kaucji.

I 0]

sfinansowanie wydatkdéw, ktére wczesniej byty objete wsparciem ze srodkéw Wspdlnoty lub

w stosunku do ktérych udzielona zostata pomoc publiczna (zakaz podwéjnego finansowania),

g. zaptate kar i grzywien, w tym réwniez kar umownych wynikajacych z naruszenia zawartych w
ramach prowadzonej dziatalnosci uméw,

h. zakup $rodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze transportu
towarow,

i. zakup wartosci niematerialnych i prawnych, ktére majg by¢ elementem sktadowym innowacji
(produktu innowacyjnego) w przypadku, gdy nie jest mozliwe przekazanie praw autorskich na
rzecz Beneficjenta dotyczgcych ww. wartosci niematerialnych i prawnych,

j.  koszty administracyjne.

Wydatki zwigzane z innowacjg spoteczng poniesione przed podpisaniem Umowy o powierzenie

grantu zawieranej Grantobiorca ponosi na wfasne ryzyko i wtasny koszt, bez gwarancji

zrefundowania w ramach grantu.

Przy ponoszeniu wydatkéw Grantobiorcy nie sg zobligowani do stosowania Wytycznych w

zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Instytut
Nowych Technologii tel. 603 811 156, 42 632 27 20
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§ 8 — Informacja o wymogach w zakresie zabezpieczenia grantow

Warunkiem wypfaty grantu jest wniesienie przez Grantobiorce zabezpieczenia zwrotu

przekazanego wsparcia finansowego w jednej z nastepujgcych form:

a. pienieznej,

b. poreczenia bankowego lub poreczenia spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

c. gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej,
poreczenia udzielonego przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1804 z pdzn. zm.),

f. weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej,

g. zastawu na papierach wartos$ciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego,

h. zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i
rejestrze zastawow, w przypadku, gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot
ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia
bedacego przedmiotem zastawu,

i. przewtaszczenia rzeczy ruchomych Grantobiorcy na zabezpieczenie,

j. weksel in blanco.

Wybrane przez Grantobiorce warianty form zabezpieczenia wymagaja akceptacji przez

Beneficjenta.

W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia weksla in blanco zostanie on zwrdécony

Grantobiorcy w terminie 30 dni kalendarzowych po dacie spetnienia ostatniej z nastepujacych

przestanek: wywigzanie sie z warunkéw Umowy o powierzenie grantu, dostarczenie innowacji

(produktu innowacyjnego) zgodnego ze Specyfikacjg innowacji, po ostatecznym rozliczeniu

ostatniej transzy grantu, przekazaniu niezbednych praw autorskich.

Koszt wystawienia zabezpieczenia jest finansowany przez Grantobiorce i nie moze by¢ zaptacony

ze Srodkéw grantu otrzymanych w ramach projektu.

§ 9 — Zasady dotyczace rozliczania grantéw i tryb wyptacania grantow

Wydatkowanie Srodkéw z grantu odbywa sie zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
okreslonym w Specyfikacji innowacji w transzach czgstkowych.

Wyptata Grantu nastepuje w min. 2 a maksimum 5 transzach czastkowych na zasadzie
zaliczkowe] (gdzie maksymalna wartos$¢ zaliczki bedzie wynosi¢ 20% wartosci Grantu) lub na
zasadzie refundacji. Uzgodniony sposdb wyptaty deklarowany bedzie w Umowie o powierzenia

grantu.
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Rozliczenie bedzie nastepowato na podstawie protokoftu odbioru podpisanego przez obydwie
strony umowy o powierzenie grantu z opisem osiggnietych efektéw. Rozliczenie nastepuje przy
facznym spetnieniu nastepujgcych warunkdw:

a. przedstawienie i przekazanie przez Grantobiorce w uzgodnionych terminach sktadowych
produktu innowacyjnego (w umoéwionej formie np. forma papierowa, elektroniczna, produkt
materialny) lub przedstawienia dokumentdw potwierdzajgcych osiggniecie umowionych
rezultatow (np. raporty, dokumentacja zdjeciowa etc.); poprzez rezultaty (efekty) czastkowe
stanowigce produkt prowadzacy do wypracowania danej innowacji spotecznej, okreslonej w
odnos$nej Umowie o powierzenia grantu, w tym w Specyfikacji innowacji. Za
udokumentowanie osiggniecia okreslonego efektu jest odpowiedzialny Grantobiorca;

b. ztozenia przez Grantobiorce os$wiadczen o wydatkowaniu srodkéw zgodnie z Umowa o
powierzenie i przeznaczeniem grantu;

c. weryfikacji tresci zamieszczonych w sktadowych produktu innowacyjnego lub catego
produktu innowacyjnego przez system antyplagiatowy;

d. obustronnego podpisania protokotu odbioru potwierdzajacego przekazanie wszystkich
elementéw sktadowych produktu innowacyjnego (z opisem osiggnietych efektow).

Aby Grantobiorca mogt otrzymacé kolejng transze konieczne bedzie osiggniecie 100% efektéw
zaplanowanych do zrealizowania w danym okresie rozliczeniowym. W przypadku, gdy
Grantobiorca nie ztozyt dokumentacji potwierdzajgcej ww. efekt wzywa na pismie (na wskazany
adres poczty elektronicznej) do wywigzania sie z warunkéw Umowy o powierzenie grantu w
terminie max. 5 dni roboczych. Jednoczesnie Beneficjent wstrzymuje wyptate transzy grantu.
Grant bedzie przekazywany na numer rachunku wskazany przez Grantobiorce w Umowie o
powierzenie grantu, przy czym nie musi to by¢ rachunek wyodrebniony na potrzeby realizacji
projektu grantowego w terminie max. 5 dni kalendarzowych od dnia podpisania protokotu
odbioru.
Beneficjent nie weryfikuje poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych zakup
przez Grantobiorce Uczestnika towardw lub ustug zakupionych ze srodkéw przyznanego grantu.
Uczestnik zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic¢ Beneficjenta o wszelkich okolicznosciach,
mogacych zaktécic lub opdznic¢ prawidtowe przekazanie sktadowych produktu innowacyjnego (w
umowionej formie np. forma papierowa, elektroniczna, produkt materialny) lub przedstawienia
dokumentdéw potwierdzajgcych osiggniecie umdwionych rezultatow.
W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozyt w terminie okreslonym w harmonogramie rzeczowo-
finansowym umowionych sktadowych produktu innowacyjnego (w umdwionej formie np. forma
papierowa, elektroniczna, produkt materialny) lub nie przedstawit dokumentéw
potwierdzajgcych osiggniecie umoéwionych rezultatéw Beneficjent wzywa go na pismie (na
wskazany adres poczty elektronicznej) do wywigzania sie z warunkéw Umowy o powierzenie
grantu w terminie max. 5 dni roboczych. Jednoczesnie Beneficjent wstrzymuje wyptate kolejnej
transzy grantu.

Stowarzyszenie

| N KU BATO R Instytut Nowych Technologii
) Instytut 2 181°2 %/ m B4 B YN ul. Sienkiewicza 55, 90-009 £6dz
Nowych Technologii tel. 603 811 156, 42 632 27 20

innowacje@newtechlodz.com
www.inkubatorinnowacji.com

Strona 2 7



W

3. $ s "
E ze i 4% MINISTERSTWO Unia Europejska | +***«
uropejskie "’"\K: ¢ ROZWOJU Europejski Fundusz Spoteczny X gt

Wiedza Edukacja Rozwoj

Fundusze ;%;

»Inkubacja innowacji spotecznych w obszarze ksztatcenia ustawicznego oséb dorostych”

Beneficjent zastrzega, iz w przypadku gdy nie otrzyma w terminie ptatnosci od 1Z, ma prawo nie
wypftacié¢ Grantobiorcy transzy w terminie wynikajagcym z harmonogramu rzeczowo-finansowego,
o czym poinformuje Grantobiorce na pisSmie (na wskazany adres poczty elektronicznej).

§ 10 — Zatozenia dotyczace zmian przeznaczenia grantéw oraz umowy o powierzenie grantu

Grantobiorca moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane Specyfikacji
innowacji, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towaréw i ustug przewidywanych do
zakupienia, ich parametréw technicznych lub jako$ciowych oraz wartosci jednostkowych.
Grantobiorca ma réwniez prawo aktualizowac Specyfikacje innowacji w zakresie harmonogramu
rzeczowo-finansowego okreslonego w Specyfikacji innowacji za zgodg Beneficjenta. Koniecznos¢
wprowadzenia zmiany musi zosta¢ zgtoszona na min. 20 dni przed planowang datg jej
wprowadzenia w zycie. Okres niezbedny do rozpatrzenia przez Beneficjenta proponowanej
zmiany w min. liczbie 10 dni roboczych wstrzymuje wyptate kolejnej transzy.

Zmiany dotyczgce przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw ujetych w
zaakceptowanej przez Beneficjenta Specyfikacji innowacji, dopuszczalne sg do wysokosci
nieprzekraczajacej 10 % zaktadanej wartosci wydatku.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3 nie wymagajg sporzgdzania aneksu do Umowy o powierzenie
grantu, a jedynie poinformowania Beneficjenta w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, w
terminie 5 dni roboczych od dnia wystgpienia zmian.

W przypadku, gdy aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego skutkuje zmiang
sktadowych produktu innowacyjnego, catego produktu Ilub zaktadanych rezultatow,
zwiekszeniem lub zmniejszeniem wysokosci grantu Beneficjent zastrzega sobie prawo do
dokonania ponownej oceny innowacji spofecznej. Zmiana nastepuje w postaci pisemnej
akceptacji Beneficjenta lub w drodze aneksu do Umowy o powierzenie grantu. Okres niezbedny
do rozpatrzenia przez Beneficjenta proponowanej zmiany w min. liczbie 20 dni roboczych
wstrzymuje wyptate kolejnej transzy.

Beneficjent w ciggu 5 dni roboczych od otrzymania wniosku Grantobiorcy informuje go pisemnie
o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

§ 11 - Zasady dotyczgce monitorowania i kontroli grantow

Beneficjent jako podmiot odpowiedzialny za prawidtowgq realizacje projektu, w tym za rzetelne i
prawidtowe wydatkowanie dofinansowania projektu, posiada obowigzek monitorowania i
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kontrolowania®’ prawidtowoséci wydatkowania udzielonych grantéw, w szczegdlnosci czy grant
zostat przeznaczony na osiagniecie efektéw opisanych w Specyfikacji innowacji.

2. Beneficjent jest odpowiedzialny za osiggniecie m.in. obowigzkowych wskaznikéw produktu (tj.
liczby innowacji przyjetych do dofinansowania w skali mikro) i rezultatu (tj. liczbe
przetestowanych innowacji w skali mikro). W sytuacji, gdy petne osiggniecie ww. wskaznikéw jest
zagrozone podejmuje odpowiednie dziatania zaradcze (np. prowadzi kolejny nabdr
grantobiorcéw).

3. Grantobiorca jest zobowigzani do udzielania Beneficjentowi niezbednych informacji dla celow
monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu, w tym w szczegdlnosci w odniesieniu do wskaznikow
produktu i rezultatu zatozonych we wniosku o dofinansowanie projektu. Grantobiorca jest
zobowigzany do dostarczenia Beneficjentowi wszystkich wymaganych dokumentdéw / informacji
na kazdg jego prosbe.

4. Grantobiorcy zobowigzani s3 do poinformowania Beneficjenta o kazdej zmianie — w przypadku
0s6b fizycznych w zakresie danych osobowych (w tym adresu zamieszkania, numeru telefonu,
zmiany nazwiska, zmiany dowodu osobistego) niezwtocznie po zaistnieniu zmiany, a w przypadku
instytucji w zakresie danych rejestrowych (w tym adresu siedziby, numeru telefonu, zmiany
nazwy/formy prawnej) zmiany osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu lub innych
istotnych zmian.

5. Grantobiorcy w trakcie realizacji bloku doradczo-szkoleniowego zobowigzani sg kazdorazowo do
potwierdzania swojej obecnosci poprzez ztozenie podpisu na liscie obecnosci lub ztozenie
podpisu (wraz z oswiadczeniem o zapoznaniu sie z wynikami ustugi doradczej) na Karcie Ustug
Doradczych stworzonej w trakcie $wiadczenia przedmiotowych ustug przez doradcow /
ekspertow.

6. Grantobiorcy zobowigzani s do wypetnienia ankiet monitorujgcych w trakcie uczestnictwa w
projekcie oraz po jego zakonczeniu.

7. W przypadku, gdy zgodnie z rozwigzaniem przyjetym w Specyfikacji innowacji za dobodr
uzytkownikéw i odbiorcéw innowacji i testowanie innowacji jest odpowiedzialny Grantobiorca
jest on réwniez zobowigzany do przekazania Grantodawcy danych kontaktowych poszczegdlnych
0s6b lub podmiotéw korzystajgcych ze wsparcia. Grantodawca jest zobowigzany do zebrania od
ww. uzytkownikéw i odbiorcow danych niezbednych do okreslenia wspdlnych wskaznikéw
produktu. Zakres danych i szczegoty w zakresie monitorowania uzytkownikéw i odbiorcow
innowacji wskazano w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 oraz Podreczniku Beneficjenta SL 2014.

8. Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze Grantobiorca wykorzystat catosé lub cze$¢ przyznanego wsparcia finansowego

%7 Uniemozliwienie lub utrudnianie kontroli jest rownoznaczne z niedotrzymaniem warunkéw Umowy o powierzenie grantu
zawieranej pomiedzy Grantobiorcg a beneficjentem i stanowi podstawe do zgdania zwrotu otrzymanych srodkéw z grantu
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niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat catos¢ lub
czes¢ przyznanego grantu w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci Beneficjent ma
prawo do dochodzenia zwrotu tych $rodkédw od Grantobiorcy odpowiednio w catosci lub w czesci
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w przypadku gdy takie
odsetki zostang natozone na Grantodawce przez Ministerstwo Rozwoju.

Grantobiorca jest zobowigzany podda¢ sie kontroli przez Beneficjenta, IZ PO WER dla dziatania
4.1 tj. Ministerstwo Rozwoju petnigce funkcje Instytucji Organizujacej Konkurs oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci wydatkowania przyznanego wsparcia
finansowego.

Grantobiorca zobowigzany jest rowniez do zapewnienia prawa do wgladu przez wskazane w ust.
6 i 7 podmioty we wszystkie dokumenty zwigzane z otrzymanym wsparciem finansowym w
ramach projektu.

Beneficjent zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania kontroli Grantobiorcéw w zakresie
sktadowych produktu innowacyjnego lub dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie
umowionych rezultatéw (np. raporty, dokumentacja zdjeciowa etc.). Kontrola bedzie sie
odbywata w siedzibie Grantobiorcy (w przypadku podmiotdow) lub innym wskazanym miejscu (w
przypadku osdb fizycznych). Kontrola bedzie dokonywana w przypadku, gdy zostang stwierdzone
opdznienia w dostarczaniu elementéw sktadowych produktu innowacyjnego lub dokumentéw
potwierdzajgcych osiggniecie umodwionych rezultatow, niezgodnos¢ z parametrami zatozonymi w
Specyfikacji innowacji. Kontrola moze réwniez zosta¢ przeprowadzona przez 1Z PO WER dla
dziatania 4.1 tj. Ministerstwo Rozwoju petnigce funkcje Instytucji Organizujgcej Konkurs oraz inne
uprawnione podmioty. Z kazdej kontroli zostanie sporzgdzony protokét zawierajgcy podstawowe
whioski i spostrzezenia wynikajgce z wydatkowania srodkéw na innowacje spoteczna.

Beneficjent zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania wizyt monitorujgcych dotyczacych
przeprowadzanych na etapie testowania innowacji spotecznej (min. 1 wizyta). Wizyta
monitorujgca bedzie sie odbywata w siedzibie Grantobiorcy lub w miejscu testowania. Wizyta
monitorujgca moze rowniez zostaé¢ przeprowadzona przez IZ PO WER dla dziatania 4.1 t;j.
Ministerstwo Rozwoju petnigce funkcje Instytucji Organizujgcej Konkurs oraz inne uprawnione
podmioty. Z kazdej wizyty monitorujgcej zostanie sporzagdzony protokdt zawierajacy podstawowe
whioski i spostrzezenia wynikajgce z wizyty.

§ 12 — Zasady dotyczace odzyskiwania grantéw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami

Projektu grantowego

Jezeli zostaty naruszone warunki okreslone w niniejszym Regulaminie, Umowie o powierzenie
grantu zawartej z Grantobiorcg, Specyfikacji innowacji lub dokumentach regulujacych realizacje
projektu i Grantobiorca wykorzysta catos¢ lub czes¢ srodkow finansowych z grantu na innowacje
spoteczng niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobierze
catos¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej
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wysokosci i w zwigzku z tymi dziataniami na Beneficjenta zostang natozone kary (korekta
finansowa) przez IZ lub inne uprawnione podmioty, wéwczas na Grantobiorce zostang natozone
kary. Grantobiorca bedzie zobowigzany do zwrotu grantu odpowiednio w catos$ci lub w czesci
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Grantobiorca zostanie zobowigzany do dokonania zwrotu na podstawie Wezwania do zaptaty
wystawionego przez Beneficjenta w terminie 10 dni, na rachunek wskazany przez Beneficjenta.
Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem,
bez zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej
wysokosci, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanego lub pobranego
wsparcia finansowego.

§ 13 — Rezygnacja lub skreslenie Grantobiorcy z udziatu w projekcie

Grantobiorca, ktéry zostat zakwalifikowany do udziatu w projekcie, moze z waznej, uzasadnionej
przyczyny zrezygnowaé z udziatu przed—pozyskaniem grantu, informujgc o tym Beneficjenta
najpdzniej na 3 dni robocze przed ustalong datg podpisania Umowy o powierzenie grantu,
podajgc powdd rezygnaciji.

Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie po opracowaniu Specyfikacji innowacji i podpisaniu
Umowy o powierzenie grantu, moze nastgpi¢ wytacznie w uzasadnionych przypadkach i wymaga
przedtozenia przez Grantobiorce oswiadczenia w sprawie rezygnacji.

Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w punkcie 1 i 2, mogg wynika¢ z przyczyn natury
zdrowotnej (prawnej w przypadku instytucji) lub innych przyczyn nieznanych przez Grantobiorce
W momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

Beneficjent zastrzega sobie prawo skreslenia Grantobiorcy z listy Grantobiorcéw projektu w
przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu, dokumentdw regulujacych realizacje
projektu, Umowy o powierzenie grantu lub/i zasad wspdtzycia spotecznego. W takich
przypadkach Beneficjent zastrzega sobie odzyskanie kwoty wyptaconych dotychczas $rodkéw
grantu wraz z odsetkami (zgodnie z zapisami § 12), w przypadku gdy takie odsetki zostang
natozone na Grantodawce przez Ministerstwo Rozwoju.

W przypadku rezygnacji lub skreslenia Grantobiorcy z listy zakwalifikowanych do projektu przez
Beneficjenta, jego miejsce zajmuje pierwsza osoba/podmiot z listy rezerwowej w danej edycji
projektu.

W przypadku rezygnacji Grantobiorcy z udziatu projekcie/skreslenia z listy uczestnikow
Beneficjent wstrzymuje lub anuluje wyptate wszelkich dalszych sSwiadczen przystugujgcych
Grantobiorcy w zwigzku z udziatem w projekcie.
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§ 14 — Postanowienia koncowe

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sg przez Beneficjenta.
Ostateczna interpretacja zapiséw Regulaminu lezy w kompetencji Beneficjenta.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Beneficjent ma mozliwos¢ dokonania zmian w Regulaminie, o czym powiadamia pisemnie IZ PO
WER dla dziatania 4.1 tj. Ministerstwo Rozwoju petnigce funkcje Instytucji Organizujgcej Konkurs,
a nastepnie po zaakceptowaniu zmian pisemnie powiadamia takze Grantobiorcow.

Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wymagajg podania ich do publicznej wiadomosci na
minimum 10 dni przed ich wprowadzeniem. Stosowne informacje udostepnione zostang w Biurze
Projektu oraz na stronie internetowej projektu www.inkubatorinnowacji.com.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg zapisy umdéw zawieranych
z Grantobiorcami oraz akty prawne i dokumenty programowe dotyczgce realizacji projektéow w
ramach PO WER dla dziatania 4.1 oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, w
szczegolnosci Kodeksu cywilnego.
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